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1. PIEREGISTREJIES VAI LIETO JAU ESOSO GARAMANTAS.LV KONTU

Lai registrétos, lapas augsa izvéelies “Registréjies”, tad “Nav lietotaja konta? Registrgjies!”
un ievadi e-pastu, lietotajvardu un paroli.
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2. IZVELIES FAILU

Sifresanai iespéjams izvélaties vai nu sistémas piedavatu failu, spieZot pogu “Nejauss fails”,
vai paSa izveléetu failu, spieZot pogu “Izvélies failu atSifréSanai”.




* MeklesSanas loga “Kolekcija, ko Sodien parrakstit” var ierakstit vai nu jau zinamas
interesejoSas kolekcijas numuru vai nosaukumu, vai ar1 kadu atslégas vardu
(pieméram, kolekcijas pierakstitaja vardu vai pagastu, kura kolekcija pierakstita).
Meklétajs atlasis kolekcijas, kuru nosaukuma vai kolekcijas apraksta minétais
atslégas vards minets.

¢ MekléSanas loga “Valoda” iespéjams atlasit kolekcijas kada konkréta valoda.
Kolekcijas latvieSu valoda atkariba no izmantotas rakstu valodas markeétas divéjadi —
tam, kuras teksti pierakstiti latvieSu literaraja valoda vai kada no izloksném (iznemot
latgalieSu tekstus), ka valoda iestatita “LatvieSu valoda”, savukart kolekcijam, kas
pierakstiti latgalieSu valoda, ka valoda iestatita “LatgalieSu valoda”.

e Atziméjot ar keksi sadalu “Pétnieki aicina”, atSifreSanai tiks piedavatas kolekcijas,
kuras LFK pétniekiem Sobrid ir 1paSi aktualas. Tas var biit kolekcijas, kas
nepiecieSamas vai nu kadam konkrétam pétijumam, vai kuru metadatu apstrade jau ir
pabeigta un I1dz to pilnai apstradei atlicis vien atSifrét kolekcijas failus.

e Atziméjot ar keksi sadalu “Atlicis nedaudz”, atSifréSanai tiks atlasitas kolekcijas,
kuras jau ir gandriz atSifrétas, proti, neatSifréto failu skaits tajas ir mazaks par
pieciem procentiem no kolekcijas kop€ja apjoma.
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3. JAATSIFRE PILNIGI VISS, KAS REDZAMS SKENETAJA FAILA

¢ Manuskriptu teksti jaatsifre tieSi ta, ka tie pierakstiti — saglabajot acimredzamas
kliidas, vietam sajauktus vardus, arl nepareizas pieturzimes un punktus, lielos un
mazos sakumburtus.

e JaatSifre ari vardi, uzvardi un citi dati, ko pierakstitajs noradijis par sevi vai teicéju,
komentari un laika vai vietas norades.

¢ AtSkiriba no iepriekséjam manuskriptu SifréSanas platformam LFK100 platforma
jasaglaba arl manuskripta izmantotais teksta dalijums rindas, jaatSifré vardu
parnesumus rindu beigas.

¢ Ja teksta struktiru parrakstot nav iespéjams saglabat (pieméram, tautasdziesmas
manuskripta rakstitas blakus cita citai), tad atSifréjuma tas jaraksta viena zem otras.

¢ Ja manuskripta lappuse parrakstita precizi (ieverojot ieprieks dotas norades) un ja
teksta nav nesaprotamu vardu (skat. 6. punktu), ta jaatzime ar keksi pie lauka
“Precizs noraksts”.

4. VIENIBU NUMURI



Vienibu numuri manuskripta galvenokart rakstiti ar sarkanu tinti secigi un bez
kvadratiekavam vai ieraméjuma. Vienibu numuri atSifréjuma atzimejami, pirms numura
ievietojot #### un atstarpi (pieméram, #### 235), tad jaturpina rakstit jauna rinda. Punkti aiz
vienibu numuriem nav japarraksta.

Piemeéra — 1 ir vienibas numurs (parrakstams ka #### 1), bet 353 — kolekcijas numurs.
Kolekcijas numuri teksta nav jamarke.

el
| @%ﬁ& /za/i\:'m/d, <,

WY
o jan a2l SorLcluS-ah.
~ A 7

NESALASAMS TEKSTS

Ja kads vards vai varda dala nav salasama, ta jaaizstaj ar “...” (daudzpunkte bez pédinam),
savukart aiz atSifréjumiem, par kuriem nav parliecibas, jaieraksta “[?]” (jautajuma zime
kvadratiekavas bez pedinam). Ja izmantots kads no apziméjumiem “...” vai “[?]”, keksis pie
lauka “Precizs noraksts” nav liekams. Digitala arhiva redaktori Sos vardus parbaudis un, ja
redaktoriem neskaidros vardus izdosies atSifrét, tiks ieliks keksis pie lauka “Precizs
noraksts”.

TEKSTI, KAS RAKSTITI VECAJA ORTOGRAFIJA VAI SVESVALODA

Teksti, kas pierakstiti kada no vecajam latvieSu vai latgalieSu rakstu valodas ortografijam,
parrakstami latinu burtiem, bet nepielagojot miisdienu rakstibai (pieméram, Deews, Pehteris,
runaht utt.). Iespéju robezas parrakstamas arl manuskripta izmantotas diakritiskas zimes,
intonaciju zimes u.c. (a, 4, ¢, 0, G u.tml.).

Teksti sveSvalodas parrakstami attiecigas valodas alfabéta.

SAGLABAT UN PABEIGT
Kad manuskripta fails ir parrakstits, jaspieZ poga “Saglabat un pabeigt”.

Ja parrakstita tikai dala no lappuses un péc tam biis vélme atgriezties pie 1 paSa faila
parrakstiSanas, tad jaspieZ “Saglabat”.

TURPINAT ATSIFRESANU

Nepabeigtie faili atrodami pirmaja lapa sadala “Mans profils”, izvéloties “Mani atSifréjumi”.
Jaatrod vajadzigais fails un labaja puseé janospiez uz “Sifret”.
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ATDOT SIFRET CITAM

Ja parrakstiSanas procesa kliist skaidrs, ka tomér nav vélmes turpinat Sifrét So failu vai tas ir
par sareZgitu, nesaprotamu, tad zem SifréSanas loga labaja pusé jaizvélas ikona ar tris
horizontalam linijam un jaspieZ “Atdot Sifrét citam”. Tad viss 11dz Sim atSifrétais tiks
izdzests un fails biis pieejams citiem lietotajiem.
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- Saglabat un pabeigt | (@ Tagad Tu vari sakt atéifresanu ‘

[0 Precizs noraksts ()

[ simtgades fails @

() Ataifrét citu failu < leprieké&jais - Nakamais

SIMTGADES FAILS

Ja atSifrétaja teksta minéts vardu savienojums “simt gadi” jebkada locijuma un konteksta
(piemeéram, “Simt gadus guléju, vel simtu gulesu”; “Teicejs Janis Vecumnieks, 100 gadus
vecs”; “Péc divi simti gadiem / Es Se vairs nebtiSu”; u. tml.), tad tas ir ta saucamais
simtgades fails. Sis atradums jaatzimé ar keksi pie lauka “Simtgades fails”, savukart
platformas sadala “Statistika” var sekot 11dzi “Simtgades failu mednieku TOP10”.
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Ja ir kads neskaidrs jautajums, lidzam vérsties pie digitala arhiva redaktoriem, rakstot uz e-
pasta adresi garamantas@lulfmi.lv.



